大直高中員工經指派參加受訓(講習)交通費補助印領清冊

  年　　  月　　  日
	單位
	
	姓名
	
	職稱
	
	簽章
	

	現  住地址
	

	受訓(講習)
地     點
	

	受訓(講習)
起迄日期
	     年      月      日至     年      月      日
	受訓(講習)

合計天數
	日

	所 需 交 通 工 具 經 過 路 線

	聯營公車
	一段票
	        路線          站至           站
	小 計
	元

	
	二段票
	        路線          站至           站
	
	

	
	三段票
	        路線          站至           站
	
	

	捷   運
	自                     站至                  站
	小 計
	元

	火   車
	自                     站至                  站
	小 計
	元

	台汽客運
	自                     站至                  站
	小 計
	元

	民營客運
	乘           客運            站至               站
	小 計
	元

	 補 發 受訓(講習) 前7 日
 交   通   費   差   額
	新 臺 幣：　　　　　仟　　　　　佰　　　　　拾　　　　　元整

	申請總金額(含補發前7日差額)
	新 臺 幣：　　　　　仟　　　　　佰　　　　　拾　　　　　元整

	核准總金額(含補發前7日差額)
	新 臺 幣：　　　　　仟　　　　　佰　　　　　拾　　　　　元整


	填表（申請）人
	單位主管
	人事室
	總務處
	會計室
	校長

	
	
	
	
	
	


備註：

1.依本校94.10.5日九十四學年度第一學期第三次行政會議決議辦理。

2.依市府九十一年十二月二十五日府人四字第0 九一二三四七六00號函頒布「臺北市政府所屬各機關學校核發員工交通費注意事項(核定本)」辦理：

§7：員工連續請假(含事、病、婚、產、喪、休、公假∙∙∙等假別)日數超過七日者(不含例假日)，自第八日起按日扣除交通費。

§8：員工經機關指派參加受訓或講習，如主辦單位無提供住宿，須自行搭乘交通工具前往者，其受訓或講習往返交通費高於上下班所需費用，得依規定覈實補發其差額。員工經機關指派參加受訓或講習，如主辦單位提供住宿，於受訓或講習期間仍須返回服務單位辦公或執教者，亦得依規定覈實發給返回服務單位所需交通費。
3. 有下列情形之一者，不得發給交通費：

(1) 由各機關供給交通工具或附搭各種公有車輛上下班者。

(二)其住所距離辦公地點行經道路在一、000公尺以內者。

4. 員工搭搭乘火車、捷運、及公、民營汽車，其交通車費應以最低一級之票價覈實報支，並均應以合理、節省、段數最最少之方式為之。如有辦理月票、優待票、或其他優待措施者，其交通費均應以折扣後之票價為之。

