臺北市政府教育局轄屬各級學校風災時機各階段災害防救工作檢核表
	壹、災前整備階段

	一、中央氣象局發布颱風即將（可能）侵襲臺灣時（二級開設前）

	項次
	工作項目
	檢核情形
	改善情形
	備考

	1
	教育部發布○○颱風第一號通報後，應立即測試傳真及電話是否暢通，並完成教育部校安中心網頁通報。
	完成□
未完成□
	
	

	2
	校長及總務主任應確保行動電話暢通，如行動電話號碼更新應通知本局校安中心，如因公(故)遠行(或不克執行工作)，應指派職務代理人。
	完成□
未完成□
	
	

	3
	立即依教育部頒「校園災害管理工作手冊」內之風災災害整備檢核表，檢視學校防颱措施執行情形並記錄備查，復至教育部校安中心天然災害整備回報系統回報。
	完成□
未完成□
	
	

	4
	低窪地設備物品是否移置至適當地點。
	完成□
未完成□
	
	

	5
	已設置之防水閘門是否妥善可用，或針對易淹水處所是否備妥沙包或沙袋。
	完成□
未完成□
	
	

	6
	針對易受風損之器材設施，是否完成捆綁、固定作業；校園大型樹木，是否適度修剪。
	完成□
未完成□
	
	

	7
	學校內外排水溝渠（含屋頂落水頭）是否完成清淤；校內抽水設備是否保持良好堪用狀態。
	完成□
未完成□
	
	

	8
	針對災後可能之復原工作，是否先期完成協力廠商協調。
	完成□
未完成□
	
	

	9
	如有施工中之工地及設施，是否要求承包商務必做好防颱及防豪雨措施；合約內是否明確訂定「施工廠商配合完成校內防颱措施義務」之條文。
	完成□
未完成□
	
	

	10
	針對有危險顧慮之鄰近駁坎、擋土牆及斜坡，是否採取必要之因應措施。
	完成□
未完成□
	
	

	11
	針對學校師生參與戶外2日以上活動者，是否完成教育部校安中心「各級學校戶外活動登錄系統」填報；尚未出發隊伍是否管制出隊。
	完成□
未完成□
	
	

	12
	指派專人即時掌握中央氣象局及教育部校安中心網站「電子公布欄」公告之重要訊息。
	完成□
未完成□
	
	

	13
	巡視校園內外植栽樹木是否適當固定，圍牆應張貼告示，通知民眾將車輛移置，以免樹木或圍牆傾倒受損。
	完成□
未完成□
	
	

	二、市應變中心發布二級開設時（或發布海上颱風警報時）

	1
	發布○○颱風二級開設後，應立即召開應變會議，完成各項災防分工作業是否暢通。
	完成□
未完成□
	
	

	2
	立即測試傳真及電話是否暢通，學校緊急發電設備是否正常。
	完成□
未完成□
	
	

	3
	開放停車學校及收容安置學校完成開設前之準備。(擔任北水處緊急供水站學校應將校內儲水塔（槽）儲放至滿水位，以供應急實需)
	完成□

未完成□
	
	

	4
	校長應即開始調度校內人力，確保校內風災輪值（一級開設時機）作業能正常運作。
	完成□
未完成□
	
	

	5
	確認校內緊急應變編組成員及校外支援單位（應含本局校安中心、醫療、警消、里鄰及公共設施機構等）通聯資料正確完整。
	完成□
未完成□
	
	

	貳、災中應變階段

	一、市應變中心發布一級開設（或發布陸上颱風警報時）

	項次
	工作項目
	檢核情形
	改善情形
	備考

	1
	發布○○颱風一級開設後，各校應變中心是否隨之成立。
	完成□
未完成□
	
	

	2
	擔任優先開設、開放停車及緊急供水之各級學校，相關應變編組應是否備便；是否與區應變中心保持通聯暢通，俾利區長開設命令之傳達。
	完成□
未完成□
	
	

	3
	開放停車學校是否完成開放民眾停車服務之準備(其開放時機為接獲本局通知「本府宣布停班、停課」時)，並依規定請登記車主姓名及連絡電話，以利車輛移置事宜。
	完成□
未完成□
	
	

	4
	每8、11、14、17、20時進行災情通報，遇突發狀況時應即向校安中心回報。（優先開設學校若接獲區應變中心之開設指令時，各校收容編組人員應到校完成開設相關事宜，並接受區應變中心指揮與管制及回報）
	完成□
未完成□
	
	

	5
	如遇重大災情，如淹水、校舍嚴重損毀、工地意外、人員傷亡、土石流…等重大災情，應即通報校安中心及分區召集學校。
	完成□
未完成□
	
	

	6
	定時至教育部校安中心完成重要訊息點閱，並依「天然災害災損及停課通報系統」提示訊息，填報各校整備情形。
	完成□
未完成□
	
	

	7
	校內輪值人員於安全無虞情況下實施自主災害搶救。
	完成□
未完成□
	
	

	二、市應變中心恢復二級開設時（颱風逐漸遠離）

	項次
	工作項目
	檢核情形
	改善情形
	備考

	1
	各校緊急應變小組解除值勤，恢復待命，若災情影響學校隔日正常復課，應即回報校安中心。
	完成□
未完成□
	
	

	2
	是否依校內初步災情，同步完成教育部校安中心「天然災害災損及停課通報系統」內各欄位填報。
	完成□
未完成□
	
	

	參、災後復原階段

	一、市應變中心恢復三級開設時(或恢復正常上班上課時)

	項次
	工作項目
	檢核情形
	改善情形
	備考

	1
	各校災情輕微者，請優先動支校內相關經費或基金餘額，依據臺北市政府災害及緊急事件搶修作業要點規定立即辦理修復。
	完成(或無災情)□
未完成□
	
	

	2
	災損嚴重者，請拍照存證，並請廠商估價，優先動支校內經費改善，倘校內經費不足支應，復原經費50萬元以內，請洽本局工程科及督學室認定後專案申請補助，為利時效可依前開要點先行辦理復原工程。
	完成(或無災情)□
未完成□
	
	

	3
	復原修繕工程經費如超過50萬元，請拍照存證並請廠商估價，須由本局督學室及工程科會勘後專案簽准後始可辦理發包。
	完成(或無災情)□
未完成□
	
	

	4
	復原進度請於第一時間同步完成教育部校安中心「天然災害災損及停課通報系統」更新填報。
	完成(或無災情)□
未完成□
	
	

	5
	校地範圍(含無遮簷人行步道)應由各校復原，若有災情影響層面巨大，需本市應變中心跨局處協處，請向應變中心反映(電話：8786-3119轉8554)。
	完成(或無此情形)□
未完成□
	
	

	6 
	學校如因颱風造成民眾財損部分，請先向民眾委婉說明（如學校在防範風災的種種行政作為等），準備國賠申請書主動提供遭財損民眾使用。
	完成(或無此情形)□
未完成□
	
	

	7
	收到國家賠償請求書後，應即影印請求文件送法務局建檔，並即調查事實、蒐集證據及其他相關資料，應於收到請求書之日起20日內，簽具調查結果、拒絕賠償（氣象局資料佐證）、和解撤回或進行協議之處理意見，經核章送本局簽會法務局表示意見。
	完成(或無此情形)□
未完成□
	
	

	8
	如因颱風造成第三人體傷、死亡或第三人財物損害部分，學校須先評估是否因行政管理疏失所致，依法應負賠償責任者，如認適用高中以下學校公共意外責任險承保範圍，學校應於知悉後5日內通知承保廠商，並填具出險通知單，續由承保廠商辦理。
	完成(或無此情形)□

未完成□
	
	


2

