臺北市立大直高中學生團體保險投保流程
每學期開學前收到教育局學生團保投保作業公文


開學後，健康中心護理師查詢校內國高中免繳生、助貸生、休學生名單


以雙掛號通知休學生是否投保或拒保


校內註冊結束，核對應繳在籍學生人數、休學生續保人數

與投保金額是否相符


上網輸入學生團體保險投保名冊及金額


上呈學生團體保險簽先由國庫預借款項


簽回校長核可，填寫預借款項借據請款


通知學生團體保險業務員拿支付帳單
並向業務員拿已納保收據
100.10.01製作
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